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Archivistica generale. 

L'Archivio corrente II parte

(Carmela Santoro)

Creazione del fascicolo; caratteristiche del fascicolo

Archiviazione

Repertorio dei fascicoli

Il fascicolo per procedimento amministrativo e altre tipologie di fascicolo

Strumenti per l'archivio corrente:

- Protocollo e Rubrica

- Piano di classificazione

- Piano di conservazione

- Manuale di gestione

Il documento d'archivio

Documenti e atti amministrativi
Legge 241/1990 (art. 22)
"Si  definisce  documento  amministrativo  ogni  rappresentazione,  grafica,  fotocinematografica,
elettromagnetica  o di  qualunque altra  specie,  del  contenuto  di  atti,  anche  interni,  formati  dalle
pubbliche  amministrazioni,  o,  comunque,  da  queste  ultime  utilizzati  ai  fini  dell'attività
amministrativa"

Caratteristiche del documento (Paola Carucci)
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ELEMENTI 
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AUTORE REGISTRAZIONE CLASSIFICAZIONE MATERIA SCRITTORIA

DESTINATARIO AUTENTICAZIONE REGISTRAZIONE DI 
PROTOCOLLO

SCRITTURA E LINGUA

TESTO ANNOTAZIONI SEGNI SPECIALI
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